Unione Europex

sistema A4

informativo \ . _

dipartimentale o FESR .\\‘llumm( ampania
= 2100

2

3

Guida Versione 1.0

GUIDA ALLA COMPILAZIONE E ALL'INVIO CON
“DOUBLE CHECK” DELLA DOMANDA DI CONTRIBUTO

Awviso per la concessione di contributi a favore delle Imprese per la realizzazione di investimenti per l'efficienza

energetica e I'utilizzo delle fonti di energia rinnovabile
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1 Generalita

La guida potra essere oggetto di revisioni per rispondere ad esigenze di maggior chiarezza rilevata nell’interlocuzione con
gli utenti della piattaforma.

In tal caso verra aggiornato il numero di versione.

Le immagini presentate sono inserite a scopo esemplificativo, potrebbero subire modifiche grafiche non sostanziali, nella
versione visualizzata nei diversi browser.

La domanda e la scheda Tecnica, cosi come riportate in avviso, sono ottenute come output in formato pdf dalle
informazioni inserite tramite le maschere da compilare on line.

11

1.
2.

3.

Sintesi operazioni

Qui di seguito una sintesi delle azioni da effettuare, descritte con maggior dettaglio nei paragrafi che seguono.
Il richiedente deve:

Collegamento all’indirizzo http:// sid2017.sviluppocampania.it.

Registrarsi al bando per I’ottenimento delle credenziali di accesso;

Accedere con le credenziali ottenute in fase di registrazione per:

Entro i termini temporali indicati in avviso per le fasi di compilazione:

2 o T

Compilare i form on line

Verificare la completezza dei dati inseriti (vedi par. 3.1.5)

Correggere eventuali anomalie segnalate

Chiudere la compilazione (vedi par. 3.1.5)

Scaricare la scheda tecnica in formato pdf (non in versione bozza - (vedi par. 3.1.5))

Caricare Scheda tecnica (non in versione bozza) e gli altri allegati richiesti sul portale. Ad eccezione
della scheda tecnica che deve essere caricata dopo aver “chiuso” la fase di compilazione, gli altri allegati

pOssono essere sempre caricati.

Entro i termini temporali indicati in avviso

g.

“Consegnare” la candidatura mediante la funzione di Invio domanda con conseguente assegnazione
di un numero d’ordine di consegna

Scaricare la domanda in formato pdf non in versione bozza, riportante il numero d’ordine assegnato -
(vedi par. 3.1.5)

Firmare digitalmente

Caricarla come fatto per gli altri allegati in piattaforma.

-
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2 Registrazione Utente e primo accesso alla piattaforma

2.1  Accesso alla piattaforma

Per partecipare all'Avviso, € necessario
http://bandi.sviluppocampania.it/

La home del portale, (vedi fig.1), presenta due sezioni con riferimento ai bandi gestiti sulla piattaforma. La prima “Bandi

in corso” e relativa ai bandi attualmente attivi.
| soggetti interessati devono cliccare sul riquadro dedicato all'Avviso (blu in figura)

registrarsi alla piattaforma raggiungibile attraverso la URL:

Direzione Generale per lo Sviluppo economico e le Attivita produttive

Il SID & lo strumento informatico con cui la Direzions Generale gestisce gli Strumenti Agevolativi che la Regione Campania mette in campo a favers delle Attivitd Produttive a

supparte dello Sviluppa Economice del territaria.

Lutente del SID, sia esso impresa o singalo cittading, partecipa ai Bandi pubblicati utilizzando la piattaforma come strumenta ufficiale di comunicazione con la Dirszione Generals,

inserando la propria domanda di partecipazione e seguenda tutto l'tsr della propria procedura.

11 SID permette = tutti gli atteri coinvolti nella procedurs di gestione del singelo strumento agevelative, ognuna per il suo rugle, di analizzare la documentazions presente, produrre

nuovi documenti, sviluppare & monitorare ['istruttoria fino alla produzione degli atti autorizzativi & deliberativi,

= Bandi in corso

Efficientamento energetico e utilizzo delle fonti di energia rinnovabile

Avviso per la concessione di contributi a favore delle Imprese per la realizzazione di investimenti per |'efficienza energetica e l'utilizzo delle fonti di
energia rinnovabile.

= Archivio Bandi

O

Linea di intervento C

Micro, Piccole & Medie imprese

Linea di intervento B

Piccole & Micro Imprese

Figura 1. Home Portale

Linea di intervento A

Grandi e Medie Imprese

& o

In tal modo avranno accesso alla home page dedicata all’avviso di interesse.

2.2 Registrazione

Nella pagina dedicata all’avviso sul lato destro si identificano le due sezioni:
. Accedi
o Registrati

sistema
informativo
dipartimentale

Torna al Portale

Home Bando Elenco FAQ Bando

. . . . . Accedi per gestire i tuoi dati personali
Avviso per la concessione di contributi a favore delle Imprese ©

per la realizzazione di investimenti per |'efficienza energetica e
I'utilizzo delle fonti di energia rinnovabile.

Registrati al bando
Finalita o

L'Avviso, in attuazione della Delibera della Giunta Regionale n. 82 del 6 marze 2019 ad oggetto "POR
FESR 2014/20. ASSE 4 - 0.5. 4.2. Programmazione interventi di efficientamentoe energetico in favore

del tessuto produttive”, intende favorire 'use dell'energia proveniente da fonti rinnovabili e ridurre i
consumi energetici dei process produttivi, faverende la diminuzione dei costi legati alla domanda
energetica, il miglioramento della competitivits e Ia riduzione delle emissioni di gas ad effetto serra.

Il contributo in conto capitale a fondo perduto, & concesso, nella forma di sovvenzione a fondo
perduto, ai sensi del Regolamento (UE) n. 1407 del 18 dicembre 2013 relativo all'applicazione degli
articoli 107 ¢ 108 del trattato sul funzienamente dell'Uniene curopea agli aiuti «de minimis=.

Figura 2. Home Bando

La registrazione al bando & consentita
dal:02/07/19 10:00:00
2l:18/10/19 13:00:00

Cantati

Per presentare la domanda & necessario Registrarsi al fine di ottenere le credenziali per accedere all'area riservata del

bando.

Per presentare la domanda € necessario Registrarsi al fine di ottenere le credenziali per accedere all'area riservata del

bando.
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Il click sulla sezione “Registrati” da accesso alla maschera di registrazione in cui vengono chiesti i dati del soggetto
titolato a firmare la domanda ed i dati relativi alla sede legale del richiedente
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SEZIONI » & DatiRichiedente 2= Dati Sede

Registrazione al bando:Anagrafica Richiedente..

i resist come: [ “Sdemons sra vece m olere 7

-Seleziona una voce in elenco-
Azienda

Libero Professionista Anagrafica Richiedente
Associazione di Professionisti

Cognome:

Obbligatorio
MNome: Obbligatorio
Codice Fiscale: OBBLIGATORIO

Figura 3. Registrazione Anagrafica Richiedente

deve essere specificata la modalita di partecipazione all'Avviso, selezionando una delle seguenti voci:

- Azienda

- Libero Professionista;

- Associazione di Professionisti;
A seguire, nella sezione “Dati Sede” devono essere compilati i campi obbligatori afferenti 'anagrafica dell'impresa (Figura
n. 4). N.B.: il campo “ragione sociale” non viene visualizzato se ci si iscrive come libero professionista.

SEZIONI ¥  RDati Richisdete  BEDa Sede

Registrazione &l bands:Dati Sade.

Sede
Fartila TVA:
Ragione Socige:*

Stato: -Seleziana una woce In elenc- r

Regione: -Selex

ana una Regiane- v
Frosincia: -Saleziane uma Pravinla dall'elence- r
Comune: -Beleziana un Comune- v
Indirizzo :
CAP:

Telefon fisso:
Cefulare:

PEC:

Dichiaro di aver letto e compreso Ninformativa relativa ai dati personali fiportata in allegato all'avvise & o autorizzare il traltamento dei migi
dati per e finalita dichiarate.

o NO, 5T

Figura 4. Registrazione Anagrafica Dati Sede

L'operazione di registrazione si attiva cliccando sulla tasto verde in basso a sinistra “Salva e conferma la registrazione”
comparira un “alert” contenente la richiesta di conferma dei dati inseriti ed una nota di precisazione sull'indirizzo PEC
usato per la registrazione.
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La Registrazione ¢ possibile solo dopo aver flaggato “SI” per quel che concerne 1’informativa privacy.

Deve essere utilizzata la PEC Aziendale o professionale valida, diversamente, I'iscrizione sara invalidata e si dovra
procedere con una nuova registrazione, previa richiesta di cancellazione da inoltrare alla casella dedicata dell’Avviso.
Successivamente, alla conferma dei dati inseriti, comparira la seguente schermata. (Figura n. 5)

Domanda i ammissione ol COntributo o dichiararion sostitutive ox artt. 46 - 47 dpr 445 /2000

!‘ Registrazione conclusa con successo!

Figura 5. Registrazione conclusa con successo

A conclusione della registrazione con successo, sulla casella mail indicata dal richiedente saranno consegnate, le
credenziali di accesso (nome utente e password provvisoria).

Le credenziali ricevute dovranno essere inserite nella sezione “Accedi” della
Home Page del Bando (Figura n.2). Al primo accesso verranno fornite le ) Accedi
istruzioni per il cambio della password. Per i successivi accessi sara sufficiente — 1

A T o A Accedi per gestire i tuol dati personal
inserire il nome utente e la password, come modificata al primo accesso. ©

Attenzione se dopo un’ora dalla registrazione non si € ricevuta nessuna mail, dopo aver controllato nello spam, contattare
I’help desk, ¢ possibile che nel digitare la propria mail si sia commesso un errore che va rilevato e corretto.

Accesso Area Privata

Elenco FAQ Bando Area Privata -

Cambio Password

Compilazione Domanda

atributi a favon I se
nti per l'efficien ssstons sisgat e
. Invio Domanda Da (ue
anablIe' Esci dall'Area Privata menu i
Usa qu
person

La sezione “Area Privata” si presenta con un menu a tendina con i seguenti campi di accesso:

U] “Cambio Password”. Sara possibile, attraverso questo link, cambiare la password ogni qualvolta il
richiedente lo ritiene necessario.
. “Compilazione Domanda”. E' possibile accedere alla sezione per il caricamento on line dei dati

richiesti per la generazione della domanda di ammissione al contributo, i campi resi accessibili saranno funzione
della modalita di partecipazione prescelta in sede di registrazione.

. “Scheda tecnica”. E' possibile accedere alla sezione per il caricamento on line dei dati richiesti per
la generazione della “scheda tecnica” descritta in avviso. Alcuni campi risulteranno precompilati o non richiesti
in quanto alcune informazioni sono state gia inserite in domanda.

. “Documentazione”. Area da cui sono scaricabili questa guida ed altra documentazione utile ai fini
della partecipazione all’avviso.
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. “Scheda tecnica”. E' possibile accedere alla sezione per il caricamento on line dei dati richiesti per
la generazione della “scheda tecnica” descritta in avviso. Alcuni campi risulteranno precompilati o non richiesti
in quanto alcune informazioni sono state gia inserite in domanda.
. Gestione allegati”. E' possibile caricare gli allegati indicati nel format di domanda. 1l campo contiene
due sezioni:

—  “Seleziona il documento da allegare tra quelli richiesti” che presenta un menu a tendina per selezionare
I'allegato di interesse.

—  “Seleziona il file da allegare per il documento richiesto” dove sara possibile attraverso il fasto “Sfoglia”
procedere al caricamento del file.

U “Esci dall'Area Privata”. La sezione consente la disconnessione dell'utente.

Unione Europes

sistema ;
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2.4  Cambio Password

Successivamente alla registrazione, & consentito in qualsiasi momento modificare la propria Password rispettando i criteri
imposti e riportati sul form:

Cambio password.

Utente: Tassssssnns

Inserisci la vecchia
password:

MNuova password:

Inserisci la nuova password

Conferma password:

Ripeti la password

[Ti ricordiamao che la password deve rispettare queste regole:

s Deve avere una lunghezza minima di 8 caratteri e massima di 25

» Deve contenere almeno un carattere numerico

+ Deve contenere almeno un carattere speciale tra questi: .*3-+7_&=1{}

Figura 6. Cambio password
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3 Compilazione On Line

La compilazione on line delle informazioni richieste per la compilazione dell’istanza e della scheda programma da
presentare & effettuata mediante due selezioni presenti nel menu Area Privata:
e Compilazione Domanda

e Scheda Tecnica
La compilazione puo essere effettuata in diversi momenti temporali, le informazioni inserite saranno progressivamente
salvate e si potra modificare o continuare la compilazione in tempi successivi.
La sequenza consigliata da seguire per la compilazione é la seguente:

1. Compilare le informazioni richieste nelle sezioni presenti alla voce di menu “Compilazione Domanda’”

nell’ordine in cui si presentano:

a. Soggetto Richiedente (completare con i dati non richiesti in fase di Registrazione)

b. Richiesta,
c. Dati Impresa.
d. Aiuti Pubblici.

Le singole schede possono essere salvate anche incomplete: il sistema segnalera gli eventuali campi non
compilati ma permettera il salvataggio.

Il sistema in caso di incompletezza dei dati inseriti permette il salvataggio ma NON permettera la presentazione
della domanda.

Si consiglia di completare la compilazione dei dati richiesti prima di passare alle schede successive.

La sezione

e. Stampe/Verifiche: permette di verificare la completezza dei dati inseriti e di produrre i documenti
(domanda e scheda tecnica) in formato pdf.

I documenti possono essere prodotti in pdf per verificare lo stato di completamento della domanda

2. Compilare le informazioni richieste nelle sezioni presenti alla voce di menu “Scheda Tecnica” nell’ordine in cui

si presentano:
a. Dati generali

b. Sezione 1,
c. Sezione 2,
d. Cronoprogramma
e. Piano Finanziario

Le singole schede possono essere salvate anche incomplete: il sistema segnalera gli eventuali campi non
compilati ma permettera il salvataggio. Per i costi, il sistema non puo controllare I’assenza di singole voci di
costo in quanto potrebbero essere non previste, si limita a controllare 1’ attivita non abbia costo pari a zero.

Il sistema in caso di incompletezza dei dati inseriti o di non rispetto dei vincoli numerici imposti dall’avviso
permette il salvataggio ma NON permettera la presentazione della domanda.

Si consiglia di completare la compilazione dei dati richiesti prima di passare alle schede successive.

La sezione

a. Stampe/Verifiche: permette di verificare la completezza dei dati inseriti e di produrre il documento

scheda tecnica in formato pdf.
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Nella pagina ¢ presente una barra di “navigazione” che permette di spostarsi fra le 4 sezioni utilizzate per la compilazione
dei dati necessari alla generazione della domanda e la sezione da utilizzare per verifica e produzione dei file in formato
pdf.

Sezioni: # Soggetto richiedente € Richiesta & Dati impresa & Aiuti pubblici 8 Stampe/Verifica

3.1.1 Sezione Soggetto Richiedente

Si presenta come da immagine seguente (non sono modificabili i campi definiti in fase di registrazione: Tipo soggetto,
partita IVA e PEC).

Soggetto Richiedente

Azioni ¥  # Modifica i dat

Mumero di identificaziona
Marca da bollo:*

Data Marca da bollo:*
Tipo Soggetto:*
Cognome:*

Nome:*

Data Nascita:*
Regione Nascita:*
Provincia Nascita:®
Comune Nascita:*
Codice Fiscale:*
Regione Residenza:®

Provincia Residenza:*

Comune Residenza:™ Campi funzione
del soggetto
richiedente

In via/piazza:*

In Qualita di:+

Ragione Sociale:*

REA:*

Sede Legale

Regiona:*
Provincia:*
Comune:*
Indirizzo:*
cap:*

Codice Ateco:*

Data iscrizione al registro
delle imprese:*

Data inizio attivita:*
Recapito telefonico:*
Forma Giuridica:®
Partita Tva:*

PEC:*
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Per inserire o modificare dati & necessario abilitare la modifica mediante il tasto “Modifica dati”, presente nella sezione
azioni che risultera modificata come nell’immagine che segue:

Unione Europea 2014-20.
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dipartimentale i
T

Azioni » M Salva le modifiche % Annulla operazione corrente

Modifica abilitata!

La compilazione pud essere effettuata in diversi momenti temporali, le informazioni inserite potranno essere
progressivamente salvate (tasto “salva le modifiche™).

3.1.2  Sezione Richiesta
Si presenta come da immagine seguente

Azioni ¥  # Modifica | dat

Spesa ammissibile prevista
Euro:*

Contributo richiesto Euro:*

L'investimento si realizzera presso:

Unita' locale Non ancora SI. NO
Costituita:®

Unita’ locale Regolarmente 51 . NO
Costituita: *

Regione™ Provincia*® Comune*

CAP* Indirizzo™

Codice ATECO* Dati Catastali*
| ¥ salva
‘ 2 Aggiomna i dati in elenco
Indirizzo Comune cAp Provincia Codice ATECO Dati Catastali

via mosca 41 Napoli 80121 Napoli 05588 Part, 2 Sub. 2

Da utilizzare per inserire i dati relativi agli importi del finanziamento e I’ubicazione delle sedi operative. Alcuni campi
(ad. Esempio “dati Catastali”) raccolti qui saranno utilizzati per la generazione del form in pdf della scheda tecnica.

Per inserire 0 modificare dati & necessario abilitare la modifica mediante il tasto “Modifica dati”, presente nella sezione
azioni che risultera modificata come nell’immagine che segue:

Azioni 3 ™ Salva le modifiche % Annulla operazione corrents

Modifica abilitata!

La compilazione pud essere effettuata in diversi momenti temporali, le informazioni inserite potranno essere
progressivamente salvate (tasto “salva le modifiche”).
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3.1.3  Sezione Dati Impresa
Si presenta come da immagine seguente

Azioni ¥  # Modifica i dat

Dichiara che ai fini della determinazione della classe dimensionale di appartenenza dell'impresa, ai sensi di quanto in allegato 1 al
Regolamento (CE) n. 65172014 del 17 Giugno 2014, pubblicato in GUUE L 187 del 26 Giugno 2014, lI'impresa &:

Micro Impresa
« Piccola Impresa
Media Impresa

Grande Impresa

glla datz di presentazions della domanda |z compoesizione sociale & Iz seguanta:

Mominative socio Sede legale Codice fiscale Quota Diritto Caratteristiche socio
partecipazione %o voto
minativo Soci Sede Legale Codice Fiscale Jucta Partecipazione
Mo Si

MNominativo Soci  Sede Legale Codice fiscale [/ P.IVA  Quota partecipazione %  Diritto voto  Caratteristiche soci

ROSSI NAPOLI RSSFRC 50 NO non applicabile

ROCCO NAPOLI RCCGPPESLOEFEZ3A 50 = non applicabile

L'impresa rappresentata a:
= AUTOMNCMA (cosi come definita in zllegato I al Reg. UE n. €51/2014 art. 2 paragrafo 1)

ASSOCIATA  COLLEGATA

I campi presentati in fondo alla pagina dipendono dalla scelta effettuata sulla tipologia di impresa. Se AUTONOMA viene
presentato il prospetto per inserire i dati dimensionali del richiedente:

= AUTOMOMA (cosi come definita in zllegato I al Reg. UE n. £51/2014 art. 2 paragrafo 1)
ASSOCIATA / COLLEGATA
In tal caso dichiara che alla data dell’ultimo bilancio chiuso gli occupati e le soglie finanziarie risultano essere:
Occupati Espressi in ULA Fatturato{ Meuro) Totale di bilancio{ Meuro) Esercizio finanziario

Richiedente

Se ASSOCIATA/AUTONOMA viene presentato il prospetto per identificare se associata, collegata o entrambe le cose:

L'impresa rappresentata &:
@ AUTOMOMA (cosi come definita in zllegato I al Reg. UE n. £51/2014 art. 2 paragrafo 1)

@ ASSOCIATA / COLLEGATA

ASSOCIATA (cosi come definita in allegato I al Reg. UE n. £51/2014 art. 3 paragrafo 2). In tal caso & necessaric compilare |'zllegato Dati Impresa
Sez. AeC(allll)

COLLEGATA (cosi come definita in allegato I al Reg. UE n. 6512014 art. 3 paragrafo 3). In tal caso & necessario compilare I'allegato Dati impresa
Sez. B e C (all.1.1)
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3.1.4 Sezione Aiuti Pubblici
Si presenta come da immagine seguente:
Sezioni: # _Soggetto richiedente # € Richiesta & Dati impresa 4 Aiuti pubblici S Stampe/Verifica

Azioni ®  # Modifica i dati

le aiuti pubblici, ai sensi dell'art. 2, comma 2 del Reg (UE) n. 1407/2013 , dovendosi
lconsiderare gli aiuti ricevuti dall’«impresa unicas:

ai fini della determinazi del ma

& il richiedente &fo le eventuzli collegate al richiedents non ha/hanno beneficiato di aiuti pubblici

il richiedente &/ le eventuzli collegate al richiedente ha/hanno beneficiato di aiuti pubblici

Se si seleziona ’opzione “...ha/hanno beneficiato...” comparira il pannello che permette di inserire le informazioni
relative agli aiuti ricevuti come da immagine che segue:

Azioni ¥ M szlva le madifiche ® Annulla operazione corrente

Medifica abilitata!

@i fini della determi ione del imale aiuti pubblici, ai sensi dell'art. 2, comma 2 del Reg (UE) n. 1407/ 2013 , dovendosi
ronsiderare gli aiuti ricevuti dall'<impresa unicas:

o il richiedente e/o |2 eventuali collegate al richiedente non ha/hanno beneficiato di ziuti pubblici

@ il richiedents &/o le eventuali collegate al richiedente ha/hanno beneficiato di aiuti pubblici

TIPO DENOMINAZIONE C.F./P.IVA ENTE NORMATIVA DI DATA IMPORTO CONCESSIONE
EROGANTE RIFERIMENTO CONCESSIONE

-Sel ¥ Denominazione | | C.R/RIVA | | Ente | | Morma | | ga/mm/azaa | |

Inserire i dati  del

Totale finanziamento | ricevuto

11 tasto “Salva” memorizza i dati inseriti che compariranno nelle righe sottostanti come da figura successiva:

TIPO DENOMINAZIONE C.F./P.IVA ENTE NORMATIVA DI DATA IMPORTO CONCESSIONE
EROGANTE RIFERIMENTO CONCESSIONE

-sel ¥ Denominazicne | | C.R/RIVA | | Ente | | Morma | | gg/mm/azaa | | CC-:-:-.CC| Saka
TIPO DENOMINAZIONE C.F./P.IVA ENTE NORMATIVA DI DATA IMPORTO
EROGANTE RIFERIMENTO CONCESSIONE ~ CONCESSIONE
Richiedente azienda az 12345678301 Regione 00 3 lug 2019 10000,00
Campania
Richizdents azienda az 12345678301 Regione fsakIFK 1 lug 2013 15000,00
Campania

Totale
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3.1.5 Sezione Stampe/verifiche

Questa sezione permette di verificare la completezza dei dati inseriti, chiudere la fase di compilazione, produrre Domanda
e scheda tecnica in formato pdf.

Il tasto verifica la domanda permette di avere informazioni su eventuali campi richiesti ma non valorizzati in fase di
compilazione on line.

Il tasto chiudi 132 domanda chiude la fase di compilazione. La di avere informazioni su eventuali campi richiesti ma non
valorizzati in fase di compilczione on line.

Sezioni: # Sdggetto richiedenty € Richiesta ih Dati imprasa &  Ajuti pubblici = Stampe/Verifica

_

Azioni * +" Verifica la domanda ¥ Chiudi Iz domanda

Documenti da scaricare, far firmare dal legale rappresentante e caricare sul sito nella sezione Gestione Allegati

Domanda: B Sta r"uw

Scheda Tecnica: & Stampa Genera la Do_manda in
formato pdf utilizzando i

dati fino a quel momento
inseriti

Genera la Scheda Tecnica
in formato pdf utilizzando
i dati fino a quel momento
inseriti

I file in formato pdf possono essere prodotti in qualsiasi momento per controllare visivamente lo stato di completamento
dei documenti e la correttezza dei dati introdotti.

La Scheda Tecnica presentera la filigrana “BOZZA” fino al momento di chiusura della Domanda.
Solo dopo la chiusura della Domanda & possibile ottenere la versione definitiva della Scheda Tecnica che non riportera la
filigrana “BOZZA”.

La Domanda presentera la filigrana “BOZZA” fino al momento dell’invio della Domanda e quindi fino al rilascio del
numero d’ordine di presentazione.

E possibile eseguire I’azione di invio della domanda solo se questa risulta “CHIUSA”
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3.2 Scheda Tecnica

Nella pagina ¢ presente una barra di “navigazione” che permette di spostarsi fra le 5 sezioni utilizzate per la compilazione
dei dati necessari alla generazione della scheda tecnica e la sezione da utilizzare per verifica e produzione del file in
formato pdf (tali ultime azioni sono possibili anche dalla compilazione domanda vedi par.3.1.5 Sezione Stampe/verifiche).

Sezioni: B Dati Generali # GSezione 1 [l Sezione 2 il Cronoprogramma & Pianoc Finaziario il Stampe/Verififica

3.2.1 Sezione Dati Generali
Si presenta come da immagine seguente (non sono modificabili i campi definiti in fase di registrazione o sul form di
domanda: Ragione Sociale, forma giuridica, partita IVA, telefono e PEC).

Dati Generali

Azioni »  # Medifica i dat ¥ Salva le modifiche % Annulla le modifiche

Ragione Sociale:®
Forma Giuridica:
Partita Iva:™
Telefono:®

PEC:F

Le Unitd Locali saranno riportate nella stampa della Schada Tecnica

Descrizione sintetica e del risultato finale del Piano aziendale (min. 1000 max 5000 caratteri)®:

3.2.1 Sezionel
Si presenta come da immagine seguente. Permette I’inserimento/modifica di campi descrittivi della scheda tecnica

Azioni »  # Modifica i dat ¥ salva le modifiche ¥ aAnnulla le modifiche

{min. 10.000 - max 20.000 caratteri)

1A Obiettivi e modalita di attuazione *:

1B Governance complessiva del Piano *:
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3.2.1 Sezione 2

Si presenta come da immagine seguente. Permette I’inserimento/modifica di informazioni descrittive e quantitative della
scheda progetto. E organizzata per sottosezioni dalla 2.A alla 2.G.

3.21.1 Sez2A
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Sezione 2

Azioni ¥ # Wodifica i dati ¥ Salva le modifiche ¥ annulla le modifiche

Z.A

Diagnosi energetica

L'impresa & energivora e/o Grande Impresa:*

NO  SI Data di redazione della
diagnosi energetica:*
2B
2.C
Da2Da2G

3211 Sez2B

Sezione 2

Azioni »  # Modificaidati M Salva le modifiche % Annulla le modifiche

2.A

2B

Capacita delle operazioni di promuovere la rispondenza degli edifici agli standard di eco-efficienza ed alle prescrizioni

legislative in materia di rendi to energetico, ri to e tutela della qualita dell’aria nonché concreta misurabilita della
iduziona delle emissioni e del risparmi getico lassive proposto [esplicitzrs ogni punts min. 200 2 masx 1.000 caratteri par
punta):

Indicare ed esplicitare il grado di riconversione delle unita operative oggetto dell'investimento cosi da farle avvicinare ad

edificio ad "emissioni zero”, misurato attraverso la riduzione del consumo di energia da fonte fossile con conseguente
riduzione delle emissioni:

&
EPgl,nren ante:* Formato : 53535559,00
EPgl,nren post:* Formato : 9999,99
Rapporto (calcolato):
Indicare ed esplicitare il rapporto tra il risparmio energetico e il costo lessivo delli
&
Indicare ed esplicitare il rapporto tra risparmio atteso di emissioni CO2 equivalente per ogni euro investito nell’anno a regime
(il primo successivo al ¢ I to dell'i i ) parametrato alla situazione preesistente :
4
(Baseline: la migliare delle tre annualita precedenti all in termini di implego degli Implant) espressa in COZ equivalente per ognl eura Investito: rapporto

CO2/importo Investimenta :
Rapporto CO2:#

Formato : 99999959,00

2.C
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Sezione 2

Azioni ¥ Mo aidati M3 Gahva e rmodiiche 3 Arnulla le modiliche

.
2B

2.C

Tipologia di intervento (uno & pin) Mix Energetics (desarivere cgni singela tpolagia implementata - min. 500 - max 2.000 caratteri per
ogni singola attivita irmplementata)

ALL
pr

La Tnalizzate all'surments dellellicienza energetica nel process

Lali da deterrminare un elfeltive isparmio annuo di energia
aria

Installazione difmgianti di cogenerazione ad alto rendimeta &'o & tH-gensrasone:

P

Altivita finalizzale all’surments delleMicdenza energetica degli edifici nel'unita kocale aggetts dallinvestimento (esdusi mterventi di natuwra
strutturale sugli Fmmobs):

Sostitumions puntuale di sistermi @ componenti a bassa effidenza con altri a maggiore efficdenza:

“

Altivita & oltimizzanone tecnologica, mighoramento delle centraline e cabine alettriche, installazione di sisterr di controllo & regolazions
capas di ridurre lincidenza energetica sul processe produttivo dellimpresa:

P

a o installazione di
el prograrma d

ovakili & condizione che 'energia prodotta sia destinata all'sutooonsume della sede operativa

Da2Da2G
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Sezione 2
Azioni ¥ A Modificaidati B3 Sahva le modiliche 30 Annlla le modilichs
A
2B
Da2lDaZi

2.D Incidenza sul processo produttive:

o $1 duscrivars Finmovasions di predots ofs di precesso)

ND 51

s
2.E Incremento del livello occupazionale rispetto al momento della presentazione dell'istanza:
{5 51 duserivers s meodalith o v tempistizhe)
NO- 51
s

2.F Localizzarione della sede operativa oggetto dell’investimento in un eomune con popolazione inferiore a 5.000 abitanti di
wi"area interna della Regione.

MO ST
2.G. Rating di legalita:

NO 51

3.2.1 Sezione Cronoprogramma
Si presenta come da immagine seguente. Nella colonna “n.mesi”” va inserito il numero di mesi necessari alla realizzazione
dell’intervento, le caselle successive vanno evidenziate coerentemente.

Mesi

Interventi n. 1 2 3 4 5 [ 7 8 9 0 11 12 13 14 15 16 17 18

a)Amivitd inglizzate all'sumento
dell'efficienza  energetica  nei
processi  produttivi tali  da
determinare un effettive
risparmic  =nnus di energiz
primaria

b} Installzzione dimpianti di | _

cogenerazions ad zla
rendimento  efo  di -
generazions

c)Artivitd finalizzate  __
all'aumento dell'sfficienza -
energetice degli edifici
nell'unita locale oggetio

dell'investimento

d)Sostituzione  puntuale  di | _
sistemi = componsnti = bassa
efficienza con altri 2 maggiore
efficienza

elémtivitd  di ottimizzazione || _
tecnologica, miglicramento
delle  centraline = cabine
eletrriche,  installzzions di
sistemi  di controlle e
regolazione capad di ridurre
lincidenza energetica =ul
processo produttive
cell'imprasa.

flativied di installazione di | _
impiant = fonti rinnovabili a
condizicne che |'energia
prodotta siz destinatz
all'zutoconzume della seds
operativa oggetto del
programma dlinvestiments
candidsto,
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3.2.1 Sezione Piano finanziario

Si presenta come da immagine seguente.

Piano di Investimento

Dettaglio spese

Compila il form con i dati richiesti e salva cliccando sull'apposito pulsante

TIPOLOGIA DI SPESA™:

FORNITORE*: DETTAGLIO®:

PARTITA TVA*: L'IVA E' DETRAIBILE? :

MO, SI
IMPONIBILE™: VA
Formato : 99999599,00 ot o] 355999995
# Abilita Voce di spesa

4 3

Le voci di spesa vanno inserite singolarmente dopo aver abilitato la modifica cliccando il tasto “Abilita voce di spesa”.
Per salvare la voce di spesa, tutti i campi vanno valorizzati: la tipologia di spesa va selezionata dal menu a tendina,

I’inserimento dell’iva € condizionato dal flag che ne indica la non deducibilita: se non detraibile € richiesta (I’iva
deducibile & imposta a 0)

Piano di Investimento

Dettaglio spese

Compila il form con i dati richiesti e salva cliccando sull'apposito pulsante

TIPOLOGIA DI SPESA™:

-Seleziona una voce in elenco-

-Seleziona una voce in elenco-

2. Direzione e Progettazione
b. Diagnosi energstica

. Materiali inventariabili

d. Opere murarie

. Instzllazicne e posa

. Sistemi intelligenti

g. Installazione di impianti
PARTITA IvA*: LIVA £ DETRAIBILE? :
| o MO, ST
IMPONIBILE®: VA

Formato : 99999953,00 | (Farmato ; 99595358

¥ Salva idati % Disabilita Voce di spesa

Per salvare le singole righe utilizzare il tasto “salva i dati”
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3.2.1 Sezione Stampe/verifiche
Questa sezione permette di verificare la completezza dei dati inseriti, produrre la scheda tecnica in formato pdf.

Il tasto verifica la domanda permette di avere informazioni su eventuali campi richiesti ma non valorizzati in fase di
compilazione on line.

Sezioni: & |iati Generali # Sezione 1 Ml Sezione 2 il Cronoprogramma & __ Pisno Finaziario #

Ll =tampe/Verififica

s Verifica |la domanda

Scheda Programma: B Stan

Genera la Scheda Tecnica
in formato pdf utilizzando
i dati fino a quel momento
inseriti

11 file in formato pdf pud essere prodotto in qualsiasi momento per controllare visivamente 1o stato di completamento dei
documenti e la correttezza dei dati introdotti.

La Scheda Tecnica presentera la filigrana “BOZZA” fino al momento di chiusura della Domanda.
Solo dopo la chiusura della Domanda & possibile ottenere la versione definitiva della Scheda Tecnica che non riportera la
filigrana “BOZZA”.
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4 Caricamento degli allegati: “Gestione Allegati”.

Per caricare tutti i documenti richiesti ai fini della partecipazione all'Avviso, € necessario accedere alla finestra “Gestione
Allegati” dell“‘Area Privata”.

La schermata della “Gestione Allegati” si presenta come in Figura 7

Allegati alla domanda

TESTO NON TROVATO

Seleziona il documanto da allagare tra quelli richizstis

-Selezione un documento dall'elenco-

Seleziona il file da sllegars per il documents richiasto:

Scegli file | Nessun file selezionato [ —

Mon hai ancora allegato documenti.

Figura 7. Pagina Gestione Allegati

I documenti da selezionare sono elencati nel campo “Seleziona il documento da allegare tra quelli richiesti” come riportato
in Figura 8.

Allegati alla domanda

TESTO NON TROVATO

Seleziona il documento da zllzgare tra quelli richiesti:

-Selezione un documento dall'slenco-

-Selezione un documento dall'elenco-

D

Antimafiz

Antimafiz

Piano di Investimento

Diagnosi Energetica

Preventivi di Spesa - Listin

Compute Metrice [se presenti Opere Muraria)

Bilanci ¢ Dichiarazione dei redditi

Documentazione per verifica rating legalit3 (se ricorre)
Documentazione attestante la disponibilita dell'immaobile

M k=i anenes sllanskn dnsoeank

Figura 8. Elenco allegati alla domanda

Dopo avere selezionato il tipo di documento col tasto “Scegli file” si seleziona il file sul proprio computer e quindi col
tasto “Allega il documento” si carica il file in piattaforma.

I documenti caricati saranno presentati nella pagina con indicazione della data e ore di caricamento e non saranno piu
presentati nella tendina di selezione.

Allegati alla domanda

TESTO NON TROVATO

Selezions il documenta da allegare tra quelli richiestis

e - Il file, fino all’invio della
domanda, puo essere
cancellato per permettere di
correggere eventuali errori

Selezions il file dz allegare per il documento richiesto: dl Caricamento
Nessun file selezionato [ —

iliari conviventi & stato aggiunto correttamenta!

Allegato

Inserito il
Il file caricato pud
Antimafia: Dichi: i f: liari i ti 05/07/2019 17:15:44
ntimafia: Dichiarazione familiari convivent ﬂ/ essere
visualizzato/scaricato
per verificarne

correttezza ed integrita

Si consiglia di prestare molta attenzione agli allegati da caricare obbligatoriamente, in quanto il mancato caricamento
determina I'esclusione dall'Awvviso.
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In questa sezione ¢ bene precisare che il documento “Domanda scaricata in pdf e firmata digitalmente” va
obbligatoriamente caricato dopo l'invio in quanto deve riportare il numero d’ordine assegnato.
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5 Invio della domanda e consequenziale attribuzione del numero d'ordine

Prima di procedere all’invio della domanda € bene ribadire che tale

Guida Versione 1.0

Elenco FAQ Bando Area Privata -

operazione ¢ abilitata solo dopo ’operazione “Chiudi la Domanda”.

Per accedere alla pagina di invio ¢ sufficiente un click sul link “Invia

Domanda” presente nel menu “Area privata”.

Si accede alla pagina per I’azione di “invio” della domanda.

Registrazione al Bando

Cambio Password

Compilazione Domanda

ntributi a favor S se
nti per I'efficien sestone sz e
. Invio Domanda Da que
novabile. Esci dall'Area Privata menu i
Usa qu
person

Figura 9. Link Invio Domanda

Avviso per la concessione di contributi a favore delle Imprese per la realizzazione di
investimenti per I'efficienza energetica e |'utilizzo delle fonti di energia rinnovabile.

I et "INVIO DOMANDA” sara sitive, per le domande “chivse”, & decorrene dalle ore 10.00 del 26 settembre 2019 fino alle ore 3.00

del 1B ottobre 2019, salvo proroghe.

11 Click sul taste, possilbile solo nel periods suddetto, fara comparine una nuova sdwermata conterante peo tasti & cui wio solo di colore saro, 11

Lasto rmard comparira in mods cesuals in pesidoni di volta in wolta diversa.

Solo il Click su tale tasta mern determinera Fassegnazione del numers d’ordine di presentazione con memorizrazione del relative

istante di registrazione.

Tale murmert progressivo verra utilizzato, fatte sabve le diverse priorita definite nell’avviso, per identificare Mordine di valutazione delle domands.

11 fumerd asseqnata & immediataments visualizato e disponibde sulla domanda da scaricare in pdf, firmare ad allegars.

{Per scaricare la domanda, diccane sull puksante Scarica POF che comparne dapa 'irmvio nella pagina Compilazionnse Domanda )

La PEC f comlenmna pervartd Sudressivarmsnle,

In quest’area nel periodo utile per
I’invio delle domande si presentera:
e Per domande non chiuse il
messaggio

Attenzione.

1l numero d'ardine non pué essere generato

La domanda non & chiusa.

Bisogna compilare tutti campi richiesti, apri la domanda e control
in corrispondenza degli asterischi (*}..

e Per domande chiuse il pulsante:

#INVIA DOMANDA

IL MANCATO CARICAMENTO DELLA DOMAMNDA FIRMATA DIGITALMENTE
RENDE INCOMPLETA LA DOCUMENTAZIONE E QUINDI NON
AMMISSIBILE.

ATTENZIONE

Prima dell'Invio Domanda verificate

1. ¢he la domanda sia stata chiusa
il sisterna effettua wn controllo sulle stato della dormanda: se la fase
di compilazione non & stala "cheusa” il tasts per invio della
domanda mon viene presentato,
© M.B. Per verilicars la completezza della Domanda e chiudere
la fasa dicompilazions actedane alla seziona Starmpevarificha
presante solbo la vooe menu "Compllazions Domanda”™
2. D aver caricabo tutti gli allegati richiesti dall’ avviso
{oompresd la "Scheda Tecnica™) :
Il caricarments dagli allegati sulla pisttalorrma & possibile solo fino
all'Irvio Domanda owvwero al rilascio del Mumero & Ordine di
Presentazione.

Dopo I'Invio Domanda:
la domanda, che riportera il numers progressive assegnato,
dovrd essere caricata sulla pisttaforma.

In particolarea:

»  La domanda deve essere scaricata in lormato POF
= Frmata degitalmente
»  Caricata come gli altri allegati sulla pisttalorna {entro & non oltre

I'orario i Scadenza presisto in avviso).

Il pulsa re pagina in cui compaiono pit pulsanti di cui uno solo di colore nero.
Il click di invio domanda, assegnando a questa il numero d’ordine. Il pulsante
di colore nero compare in modo casuale in una posizione diversa ogni volta che si accede a questa pagina.
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La corretta conclusione della procedura di invio ¢ evidenziata da una finestra nella quale appare il numero d’ordine
assegnato con data e ora dell’assegnazione:

Protocollo generato.
Il tuo numero d'ordine &:

ed & stato generato in data:

Figura 10. Assegnazione numero d’Ordine

L’ultima operazione necessaria per concludere in modo corretto la partecipazione al bando é quella di allegare il file in
formato pdf della domanda firmato digitalmente.

Vedi par. 3.1.2 Sezione presente alla voce di menu compilazione domanda.

Si notera che dopo I’invio della domanda il file in pdf non avra piu la filigrana “BOZZA” e mostrera in alto il numero
d’ordine associato alla domanda inviata.

Per allegare il file suddetto bisogna accedere alla pagina “Gestione Allegati* dell” ”Area Privata”.

Entro le 24 ore successive all’invio, sulla casella PEC del richiedente arrivera un messaggio a conferma dell’avvenuto
invio, con il relativo numero d’ordine e data-ora dell’invio.

L’assegnazione del numero d’ordine ¢ istantanea, viene presentata a video e sul form di domanda, solo la comunicazione
via PEC e ritardata.



